
PRINCIPALES PORTALES PÚBLICOS 

DE EMPLEO 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SERVEF 

q Las siglas SERVEF significan Servicio Valenciano de Empleo y 
Formación. 
 

q Es el organismo oficial de la Generalitat Valenciana encargado
de los aspectos relacionados con el empleo en la Comunidad. 
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COMPETENCIAS 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SERVEF 

q Competencias: 
 

 
ü Formación profesional, tanto ocupacional como 

continua. 
 

ü Intermediación entre la oferta y la demanda. 
 

ü La orientación laboral. 
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FUNCIONES 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SERVEF 

q Funciones: 

 
ü Prestar los servicios de intermediación laboral a través de los 

centros propios SERVEF y de los centros homologados. 
 

ü Registro de demandantes de empleo. 
 

ü Orientar en materia laboral 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SERVEF 

q Funciones: 

 
ü Información y asistencia a los demandantes de empleo. 

 
ü Información relativa a la Red Eures. 

 
ü Formación Profesional Ocupacional y Continua. 

 
ü Programas de creación de empleo entre los colectivos 

de desempleados. 
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SERVICIOS 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SERVEF 

q Servicios: 

 
q Las personas inscritas en el Servef pueden tener acceso a 

los siguientes servicios gratuitos: 
 

ü Información y asesoramiento sobre las posibilidades 
reales de empleo. 

ü Formación: formación continua y ocupacional. 
ü Ofertas de empleo. 
ü Acciones de orientación para el empleo. 
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SERVEF 

q Servicios: 
 
ü Programas de Escuelas Taller, Casas de Oficios y Talleres de 

Empleo. 
 
ü  Planes integrales de empleo. 
 
ü Programas públicos de empleo. 
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REQUISITOS 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SERVEF 

 

q Requisitos: 

 
ü  Tener 16 años cumplidos. 

 
ü Ser español. 

 
ü Miembro de la Unión Europea. 

 
ü  Ser trabajador no comunitario en posesión de permiso de 

trabajo y/o residencia en vigor. 
 

ü No estar imposibilitado para el trabajo. 
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DOCUMENTACIÓN 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SERVEF 

 

q Documentos para la inscripción: 
 

ü D.N.I. en vigor. 
 

ü Curriculum Vitae. 
 

ü Certificado de Minusvalía.( si se tiene) 
 

ü Si no eres trabajador comunitario: permiso de trabajo/ residencia en 
vigor. 
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DATOS 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SERVEF 

 

q Datos que facilitaremos: 

 
ü Datos personales. 

 
ü Titulación académica y profesional. 

 
ü Experiencia profesional. 

 
ü Profesión o profesiones en las cuales solicitas un empleo. 

 
ü Puestos de trabajo que podrías ocupar. 

 
ü Jornada laboral más conveniente y horario de trabajo desfavorable. 
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OBLIGACIONES 
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SERVEF 

 

q Obligaciones como demandantes: 

 
ü Renovar la demanda de empleo en las fechas marcadas en la tarjeta. 
 
ü Comunicar a la Oficina de Empleo las variaciones en los datos tanto 

personales como profesionales. 
 

ü Devolver a la Oficina de Empleo en el plazo de cinco días, el 
justificante de haber comparecido para cubrir las ofertas de empleo 
facilitadas. 

. 
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¿QUÉ ES EL SEPE? 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SEPE 

El Servicio Público de Empleo Estatal (SEPE) es un organismo autónomo de 
la Administración General del Estado español. 
 
Su función principal es la gestión de subvenciones de empleo a las empresas, y 
gestión de las prestaciones por desempleo.  
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ESTÁ FORMADO POR… 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SEPE 

El SEPE está compuesto por: 
  

ü Los servicios centrales. 
 

ü Una red territorial  de oficinas de empleo distribuida por las diferentes 
provincias españolas. 

 

ü Un espacio web, www.sepe.es, desde el que  se accede a 
información y servicios de empleo y prestaciones. 
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SEPE 

El SEPE junto con los Servicios Públicos de Empleo de 
las Comunidades Autónomas forman el Sistema 
Nacional de Empleo.  
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COMPETENCIAS 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SEPE 

q Competencias: 
 

ü Investigaciones y estadísticas sobre el mercado de 
trabajo. 
 

ü Gestión y reconocimiento de las prestaciones por 
desempleo tanto de nivel contributivo como asistencial 
(Subsidios). 

 
ü Subvenciones para formación de los trabajadores. 
 
ü Subvenciones para promoción de empleo. (P.I.E.) 
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FUNCIONES 
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SEPE 

q Funciones: 
 

ü Planificar e impulsar propuestas de políticas de 
empleo. 
 

ü Gestionar las prestaciones por desempleo. 
 

ü  Realizar investigaciones, estudios y análisis de ámbito 
estatal, sobre la situación del mercado de trabajo y 
las medidas para mejorarlo. 
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SERVICIOS 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SEPE 

q Servicios: 
 

Se dirigen a : 
  

ü Personas trabajadoras, tanto desempleadas como 
en activo. 
 

ü Personas emprendedoras que tengan una idea de 
negocio. 
 

ü Empresas. 
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SEPE 

q Servicios: 
 

ü  Gestión de subvenciones de empleo a las empresas. 
 

ü  Gestión de las prestaciones por desempleo.  
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REQUISITOS 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SEPE 

q Requisitos para estar inscritos en el SEPE: 
 

ü Estar inscrito en el SERVEF como demandante de empleo. 
 
ü Renovar la demanda de empleo en la forma y fecha que se 

determine. 
 

ü Presentarse en su Oficina de Empleo, cuando nos citen. 
 

ü Comunicar a las variaciones que se produzcan en sus datos 
personales y profesionales. 

. 
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SEPE 

q Requisitos para estar inscritos en el SEPE: 
 

ü Los solicitantes y perceptores de prestaciones y 
subsidios por desempleo deberán inscribirse y 
mantener la inscripción como demandantes de empleo 
en las Oficinas del SERVEF. 
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SERVEF- SEPE 

Principales diferencias: 
 
 
 
 
 
 
Comunidad Valenciana. 
-Demandantes de empleo. 
-Ofertas de empleo. 
-Orientación laboral. 

SERVEF SEPE 

- Nacional 
- Prestaciones. 
- Subvenciones. 



EL SERVEF 



EL SERVEF 
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AUTOSERVEF 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

q EL AUTOSERVEF: 
 

ü Es un instrumento del Servef para facilitar y agilizar 
muchos trámites que habitualmente se gestionan en 
los centros SERVEF. 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

q EL AUTOSERVEF: 
 
Si estás inscrito en el SERVEF como demandante de empleo, 
con AutoServef podrás: 
 

ü Renovar tu demanda de empleo. 
ü Consultar las ofertas de empleo en difusión 
ü Obtener cartas de presentación y de citación. 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

q EL AUTOSERVEF: 
 

ü Inscribirte como posible candidato en las ofertas que nos 
interesan. 

 
ü Imprimir certificados: de inscripción, de ocupaciones 

solicitadas, de situación de la demanda. 
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CÓMO ACCEDER AL 

AUTOSERVEF 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SERVEF: la web paso a 
paso 

q AUTOSERVEF: CÓMO ACCEDER 
 

ü Utilizando el código AutoServef de tu DARDE: 
 
§  En los puntos AutoServef de los propios centros 

SERVEF de Empleo. 
§ Desde Internet. 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

q AUTOSERVEF: 1º PASO 
 

ü Acceder a la web del SERVEF. 
 

ü Ir a la sección del AUTOSERVEF. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q AUTOSERVEF: 2º PASO: 

 

ü Ir a la columna de la izquierda en el “Acceso 
Autoservef”. 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SERVEF: la web 
paso a paso 
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SERVEF: la web 
paso a paso 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

q AUTOSERVEF: 3º PASO 
 

En la sección “Datos identificación”: 
 

ü Rellenar el NIF/NIE. 
 

ü Código AUTOSERVEF. 
 

ü Aceptar. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

q AUTOSERVEF: 4º PASO 
 

ü Accedemos a nuestro AutoServef. 
 
ü 4 secciones destacadas. 
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SECCIONES DEL 
AUTOSERVEF 
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SERVEF: la web 
paso a paso 
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MIS OFERTAS 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q MIS OFERTAS: 

 
ü Acceder al listado de ofertas en difusión. 

 
ü Acceder al listado de ofertas al que está incluido. 
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OFERTAS EN DIFUSIÓN 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

q MIS OFERTAS: Acceder al listado de ofertas en difusión. 
 
ü Buscar puesto de trabajo. 
ü Provincia. 
ü Comarca. 
ü Municipio. 
ü Ofertas en Europa. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q MIS OFERTAS: Acceder al listado de ofertas en difusión  
     ( búsqueda avanzada). 
 
ü Buscar puesto de trabajo.         Carnet de conducir 
ü Provincia.                                 Tipo de jornada. 
ü Comarca. 
ü Municipio. 
ü Ofertas en Europa. 
ü Idiomas 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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OFERTAS EN LAS QUE 

ESTOY INCLUIDO 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q MIS OFERTAS: Acceder al listado de ofertas en el que 

estamos incluidos. 
 

ü Ofertas que nos han interesado. 
 

ü Ofertas que se han gestionado por el SERVEF. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
 

 
 
 



Principales portales públicos de Empleo 

 

 
 

 
 

 
MIS CURSOS 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

q MIS CURSOS: 
 

ü Acceder al listado de cursos en difusión. 
 

ü Acceder al listado de cursos donde estamos incluido. 
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LISTADO DE CURSOS EN 

DIFUSIÓN 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q MIS CURSOS: Acceder al listado de cursos en difusión. 

 
Ø Buscador de cursos. 

 
ü Título del curso. 
ü Ámbito geográfico. 
ü Familia profesional. 
ü Especialidades disponibles. 
ü Especialidades seleccionadas. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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INSCRIBIRNOS EN UN 
CURSO 
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INSCRIBIRNOS EN UN 
CURSO 
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INSCRIBIRNOS EN UN 
CURSO 
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CURSOS EN LOS QUE 
ESTAMOS INCLUÍDOS 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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MI DEMANDA 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q MI DEMANDA: 
 

ü Modificar y actualizar los datos de nuestra demanda de 
empleo. 

ü Imprimir los datos de nuestra demanda de empleo. 
ü Emisión de certificados. 
ü Renovar nuestra demanda. 
ü Inscribirnos como demandantes. 
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MODIFICAR DATOS DE 
NUESTRA DEMANDA 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

q MI DEMANDA: Modificar y actualizar los datos de nuestra 
demanda de empleo. 

 
ü Datos personales. 
ü Formación. 
ü Experiencia. 
ü Datos de interés. 
ü Disponibilidad. 
ü Ocupaciones. 
ü Servicios. 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

q MI DEMANDA: Modificar y actualizar los datos de nuestra 
demanda de empleo. 

 
§  Después de realizar los cambios deseados, los 

guardaremos. 
 

§  Para que queden registrados debemos presentar la 
documentación que nos pidan en nuestro centro SERVEF en 
el plazo de 20 días. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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IMPRIMIR DATOS DE NUESTRA 

DEMANDA 
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SERVEF: la web paso 
a paso 

q MI DEMANDA: Imprimir los datos de nuestra demanda de 
empleo. 

 
ü Seleccionamos la opción. 
ü Pantalla con nuestros datos. 
ü Imprimir. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
 
. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
 
. 
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INSCRIBIRSE COMO 

DEMANDANTE DE EMPLEO 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

q MI DEMANDA: Inscribirse como demandante 
 

ü Inscripción como demandante ( para reactivar la tarjeta). 
 
ü Solicitud cita previa. 
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INSCRIPCIÓN DE LA 
DEMANDA 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
 
 
 

 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SERVEF: la web paso a 
paso 

q INSCRIPCIÓN COMO DEMANDANTES: 
 

§ Reactivación de la demanda. 
 

ü Estar inscritos con anterioridad. 
ü No puede ser la primera vez. 
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SOLICITAR CITA PREVIA 
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qOBJETIVO: 
 

ü Pedir cita para inscribirnos por primera vez. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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RENOVACIÓN DE LA DEMANDA 
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q OPCIONES: 
 

ü Renovar la demanda. 
ü Ver nuestro último DARDE. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

El Currículum Europeo y Empleo 2.0  

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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EMISIÓN DE CERTIFICADOS 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

q MI DEMANDA: Emisión de certificados 
 

ü Certificado de inscripción. 
ü Certificado de situación laboral. 
ü Certificado de ocupaciones solicitadas. 
ü Certificado de la situación de la demanda. 
ü Certificados de período de inscripción.  
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CERTIFICADOS DE 

INSCRIPCIÓN 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q MI DEMANDA: Certificado de inscripción 
 

ü Certifica que estamos inscritos como demandantes de 
empleo. 
 

ü  La fecha en la que nos dimos de alta. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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CERTIFICADO DE SITUACIÓN 

LABORAL 
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q MI DEMANDA: Certificado de situación laboral 
 

ü Indica la situación laboral en la que estamos: 
DESEMPLEADO. 

 
ü La fecha. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
 
. 
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CERTIFICADO DE 

OCUPACIONES SOLICITADAS 
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SERVEF: la web paso 
a paso 

 
q MI DEMANDA: Certificado de ocupaciones solicitadas. 

 
ü Figuran los puestos de trabajo que hemos solicitado como 

preferentes. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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CERTIFICADO DE LA 
SITUACIÓN DE LA DEMANDA 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q MI DEMANDA: Certificado de la situación de la demanda. 
 
 

ü Si estamos dados de alta como demandantes de empleo. 
 

ü Fecha. 
 

*Nos puede servir para ver si nuestra demanda está o no activa. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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CERTIFICADOS DE PERÍODO 

DE INSCRIPCIÓN 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q MI DEMANDA: Certificado de períodos de inscripción. 
 

ü  Refleja los períodos en los que hemos estado inscritos 
como demandantes de empleo: HISTORIAL. 

 
ü Figuran las altas y bajas con las fechas exactas. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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CITA PREVIA 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q CITA PREVIA: 
 

ü Solicitud de cita previa para inscripción demanda. 
ü Consulta/cancelación de cita previa para inscripción 

demanda. 
 

ü Solicitud de cita previa para entrevista profesional. 
ü Consulta/cancelación de cita previa para entrevista 

profesional. 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
 

 

 
SOLICITUD CITA PREVIA 

PARA INSCRIPCIÓN 
DEMANDA 



Principales portales públicos de Empleo 

 
SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q CITA PREVIA: Solicitud de cita previa para inscripción demanda. 
 

ü  Podemos solicitar cita previa para inscribirnos como 
demandantes de empleo y agilizar los trámites y la espera. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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SOLICITUD DE CITA PREVIA 

PARA INSCRIPCÓN DE 
DEMANDA 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q CITA PREVIA: Solicitud de cita previa para inscripción demanda. 
 

ü Marcamos la opción deseada. 
 

ü Nos pedirá que nos identifiquemos con nuestro NIF y fecha 
de nacimiento. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q CITA PREVIA: Solicitud de cita previa para inscripción demanda 

 
ü Introducimos nuestros datos. 
ü Aparecerá un calendario con las fechas y días disponibles. 

 
ü Los días en rojo indican que están completos. 
ü En los verdes, marcaremos para ver las horas libres. 
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SERVEF: la web 
paso a paso 

AUTOSERVEF: SECCIONES 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q CITA PREVIA: Solicitud de cita previa para inscripción demanda 
 
ü Marcamos el día y la hora deseada. 
ü Nos aparecerá una ventana con el nombre CONFIRMAR CITA. 

 
ü Hacemos click sobre ellas y automáticamente quedaremos 

inscritos. 
ü Se recomienda imprimir o guardar el documento para que 

no se nos olvide. 
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CONSULTA O CANCELACIÓN DE 
CITA PREVIA PARA INSCRIPCIÓN 

DE DEMANDA 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q CITA PREVIA: Consulta/Cancelación de inscripción demanda. 
 

ü Podemos consultar el día y la hora en la que concertamos 
la cita previa. 
 

ü Podemos cancelar nuestra cita previa. 
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SOLICITUD DE CITA PREVIA 

PARA ENTREVISTA PERSONAL 
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SERVEF: la web paso a 
paso 

 
q CITA PREVIA: Solicitud de cita previa para entrevista profesional. 
 

ü  Para actualizar o modificar nuestros datos personales y/o 
profesionales de la demanda de empleo. 

  
ü  Aportar la documentación justificativa de los nuevos datos. 
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CONSULTA O CANCELACIÓN DE CITA 

PREVIA PARA ENTREVISTA 
PERSONAL 
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q CITA PREVIA: Consulta/cancelación de cita previa para entrevista 

profesional. 
 

ü Podemos consultar el día y la hora en la que concertamos 
la cita previa. 
 

ü Podemos cancelar nuestra cita previa. 
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SERVICIOS PRINCIPALES 

DEL SERVEF 
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AUTOSERVEF: SERVICIOS PRINCIPALES 
 

ü Petición de cita previa. 
ü Renovación de la demanda de empleo (DARDE). 
ü Reactivación de la demanda de empleo en el SERVEF. 
ü Buscador e inscripción en ofertas laborales. 
ü Buscador  e inscripción en cursos de formación profesional. 
ü Acceder a la demanda de empleo. 
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OFERTAS DE EMPLEO 
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q SERVICIOS PARA LOS DEMANDANTES DE EMPLEO 
 
ü OFERTAS DE EMPLEO: 
 

• Buscador de ofertas ( mismo que AUTOSERVEF) 
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q SERVICIOS PARA LOS DEMANDANTES DE EMPLEO 
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q SERVICIOS PARA LOS DEMANDANTES DE EMPLEO 
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RED EURES 
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ü TRABAJAR EN EUROPA: RED EURES 
 

§ Trabajar en Europa. 
§ Información General. 
§ Contacto. 
§ Novedades. 
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q SERVICIOS PARA LOS DEMANDANTES DE EMPLEO 
 
ü RED EURES: INFORMACIÓN GENERAL 
 

§ Qué es. 
§ Servicios. 
§ Cualificaciones académicas y profesionales. 
§ Estudiar en Europa. 
§ Asistencia sanitaria. 
§ Recomendaciones. 
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q SERVICIOS PARA LOS DEMANDANTES DE EMPLEO 
 
ü RED EURES: NOVEDADES: 
 

§ Ofertas de trabajo Eures. 
§ Taller. Búsqueda de empleo y prácticas en el extranjero. 
§ Jornada informativa "Emprender y Trabajar en Europa" 
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q SERVICIOS PARA LOS DEMANDANTES DE EMPLEO 
 

ü ORIENTACIÓN LABORAL: 
 
§ Consejos sobre orientación laboral. 
§ Videos. 
§ Tutoriales. 
§ Consejos personalizados a cada situación y perfil profesional. 
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q SERVICIOS PARA LOS DEMANDANTES DE EMPLEO 
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CURSO INTERACTIVO DE 
BÚSQUEDA DE EMPLEO 
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§ Curso interactivo de búsqueda de empleo. 
 

ü Curso online para conocer los aspectos básicos de la 
búsqueda de empleo. 

 
ü  Consejos sobre cómo afrontar la búsqueda. 
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q SERVICIOS PARA LOS DEMANDANTES DE EMPLEO 
 



EL SEPE 



 
www.sepe.es 

 



 
www.sepe.es 
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q PRESTACIONES ONLINE:  
 

ü Acceder en la página de inicio de la web. 
 

www.sepe.es 
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PRESTACIONES 
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q APARTADOS: 
 

ü Trámites de prestaciones. 
ü Trámites de Empresa. 
ü Certificaciones. 
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TRÁMITES DE 

PRESTACIONES 
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q Trámites de prestaciones: 
 

§ Solicitud de prestaciones. 
§ Reconocimiento de prestaciones. 
§ Obtención de certificados. 
§ Baja de la prestación. 
§ Modificación datos bancarios. 
§ Cita previa. 
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INFORMACIÓN 
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ü Información: 
 

§ Cobrar el paro. 
§ Dudas sobre prestaciones. 
§ Que se debe hacer en caso de… 
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OTROS SERVICIOS 
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§ Otros servicios: 
 

ü Autocálculo de la prestación. 
ü Verificación de documentos. 

 
 



Principales portales públicos de Empleo 

 

  
 

 
CITA PREVIA 
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q CITA PREVIA 
 

ü Antes de solicitar cualquier prestación o subsidio debes inscribirte 
como demandante de empleo en el SERVEF. 
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q CITA PREVIA: 
 

ü Se puede pedir cita previa para: 
 

§ Información / Tramitación: Información general y particular 
sobre cualquier tipo de prestación por desempleo. 

 
§ Gestiones varias: Tramitación de pequeñas gestiones tales 

como: Petición de certificados; presentación de partes de baja 
por IT; salida al extranjero, claves de usuario; controles y 
sanciones, etc. 
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q CITA PREVIA: 
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q CITA PREVIA: 
  
ü Darle a iniciar solicitud. 
 

§ Datos. 
§ Tipo de trámite que necesitamos. 
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EMPLEO Y FORMACIÓN 
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PUNTO DE ENCUENTRO 

DE EMPLEO 
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 DE EMPLEO 
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q PUNTO DE ENCUENTRO DE EMPLEO 
 

ü Punto de Encuentro de Empleo entre ciudadanos y 
empresas del Servicio Público de Empleo Estatal. 
 

ü interacción directa, sencilla, y gratuita entre empresas y 
demandantes de empleo. 
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¿CÓMO LO USAMOS? 
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El Currículum Europeo y Empleo 2.0  
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PASOS PARA DARNOS DE ALTA 
EN EL PUNTO DE ENCUENTRO 
DE EMPLEO 



Principales portales públicos de Empleo 

 

 
 
 

 
 

             

 
 

REGISTRO 
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q PUNTO DE ENCUENTRO DE EMPLEO: PASOS 
 
1.  Registro de nuevo usuario: 
 

§ Datos personales. 
§ Datos de contacto. 
§ Datos de registro. 
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ENTRADA AL SISTEMA 
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ENTRADA AL SISTEMA: 
 

ü En la columna de la izquierda, acceder a “ acceso para 
usuarios”. 

 
ü Darle a la opción, “ya tengo usuario y contraseña”. 
 
ü Acceder con nuestro usuario y contraseña. 

 
: 
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q PUNTO DE ENCUENTRO DE EMPLEO: PASOS 
 

3. Cuatro apartados: 
 

ü Mis currículums. 
ü Mis alertas. 
ü Mi agenda. 
ü Mis anuncios. 
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MIS CURRÍCULUMS 
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§ CREAR CV à ANTES HAY QUE: 
 

§ Completar nuestros datos: 
 

ü Datos personales.         Informática. 
ü Formación.                    Otros datos. 
ü Experiencia. 
ü Idiomas. 
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§ CREAR CV à ANTES HAY QUE: 
 

§ Completar nuestros datos: 
 

ü Datos personales.         Informática. 
ü Formación.                    Otros datos. 
ü Experiencia. 
ü Idiomas. 
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q Dos opciones: 
 

ü Básico. 
ü Avanzado. 
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q Dos opciones: 
 

ü Básico. 
ü Avanzado. 
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 OFERTAS 
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ü  En la sección CIUDADANÍA, podemos buscar OFERTAS DE 

EMPLEO. 
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El Currículum Europeo y Empleo 2.0  

q PUNTO DE ENCUENTRO DE EMPLEO: PASOS 
 

3. Apartados: Mis alertas. 
 
ü Cuando entremos en el buscador de ofertas, nos da la 

opción de  
 

CREAR UNA ALERTA 
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El Currículum Europeo y Empleo 2.0  
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q  Mis alertas. 
 

ü Nos saldrá una alerta de la búsqueda realizada. 
 

ü  Opción de aviso: 
 

§ Correo electrónico. 
§ SMS 
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VUESTRA ATENCIÓN! 

 
 
 

Amelia Polo                      amelia.p.fdez@gmail.com 
                                                            @Amelia_Polo 


