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Introducción 

 

Cuando buscamos 

empleo precisamos 

de varias alternativas. 

 

Internet es una de 

ellas por diversos 

motivos: 
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En segundo lugar por su comodidad, ya que, 
 podemos  hacerlo desde casa y con solo un clic 
 

 

 

Y en tercer lugar porque es rápido 

 

En primer lugar porque estamos informados en cada 
momento de todo lo que va ocurriendo en el proceso de 
selección 
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Por todo esto, y ante el crecimiento de internet aparecieron los 
portales de empleo. Una nueva forma de buscar empleo, distinta 

a la de antes. 

 

En la que prima más enviar el currículum vitae por estas 

plataformas, que dirigirte a la empresa y darlo en persona. 
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Existen portales personalizados para cualquier 

profesión como es el caso de: 

 

http://www.farmaseleccion.com/ 
http://es.periodistas.com 
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Los  portales de empleo generales son: 
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¿Qué vamos a hacer con estos portales de empleo? 
 

- Saber cómo registrarnos en el portal de empleo. 

- Introducir nuestro currículum vitae. 

- Saber como búscar nuestra oferta de empleo, dentro de unos 

parámetros de búsqueda o de forma libre. 

- Saber como incribirnos en la oferta, qué nos piden y qué es 

recomendable. 

- Observar el proceso de nuestras candidaturas. 

- Y otra serie de técnicas que nos van a ayudar a encontrar empleo.    
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Orientador 2.0 Alfonso Alcántara (YO ORIENTO) 

 
  
“Una identidad digital profesional hace más difícil ser rechazado 

en la fase de reclutamiento e incrementa la posibilidad de 

encontrar empleo” 
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Infojobs es una web de empleo que fue creada en 1998 por 

responsable de Recursos Humanos en el Grupo Intercom, Nacho 

González-Barros cuyo objetivo principal era optimizar los 
procesos de selección de las empresas y la búsqueda de 
empleo. 

 

Por lo que su pretensión es la de ser el punto de encuentro entre 

las empresas que necesitan personal y las personas que buscan 

trabajo. Http://www.infojobs.net     
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En primer lugar debemos ir a la web 

http://www.infojobs.net 
 

 

Y en la parte de arriba y a la derecha de la web  

encontraremos “Date de alta gratis” 
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Le damos clic y nos vamos a otra página en dónde tenemos que 

rellenar unos datos. 

 

- Nombre 
- Primer apellido 
- Fecha de nacimiento 
- Género 
- Email 
-Tú contraseña 
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- Es recomendable poner el móvil porque es la forma en la 

que contactarán con nosotros. 
  

Es muy importante poner los datos correctamente porque 
estos serán vistos por las empresas cuando quieran 
seleccionarnos para un puesto de trabajo. 
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PREGUNTA: ¿Quéremos recibir notificaciones de nuestras 

ofertas de empleo a nuestro correo electrónico? 

 

Aspecto negativo:  Nos llena el correo de notificaciones de 

ofertas y la mayor parte repetidas 

 

Aspecto positivo:de esta forma estáis al día de las ofertas que 

existen dentro de lo que tú buscas, ya que te muestra la opción 

de seleccionar la provincia y la categoría ( por ejemplo: 

marketing y comunicación) 
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Newsletter y avisos de novedades 
 

Es cuestión de preferencias, ya que puede que te interese recibir 

estas notificaciones o no, y para finalizar le damos a 

crear cuenta. 

 

A continuación nos aparecerá el siguiente mensaje: 
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Este mensaje nos indica que debemos de ir a nuestro correo en 

dónde habremos recibido un mensaje para que confirmemos 

nuestro registro. 

 

Simplemente tenemos que seguir las introducciones 
que nos indican. 
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Cuando pinchemos en Verifica tu 
e-mail, nos llevará a la página de 

Infojobs que nos indicará lo 

siguiente: 
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Y en este momento ya estamos 

registrados ;) 

A continuación debemos de 

completar nuestros datos 
personales. 
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IMPORTANTE 
Cuánto más completo sea mejor. Así 

nos aseguramos que la empresa que lo 

mire no tenga duda. 
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LA EXPERIENCIA 
- No debemos mentir, ni exagerar nuestras 
aptitudes porque si nos llaman para la entrevista 

vamos a tener que demostrar todo lo que 

pongamos. 

- Es muy importante, y de gran valor para las 

empresas detallar las funciones del puesto de 
trabajo.  
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Muy recomendable 
enviarla junto a 
nuestro currículum 
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Y por último Infojobs nos pide que 

introduzcamos datos sobre nuestros 

objetivos en el futuro empleo. 
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Aunque hemos rellenado los datos básicos 

tenemos que rellenar más datos para que las 

empresas sepan todo lo que sabemos hacer. 

Esta es la opción de conocimientos. 

 

Ej: Programas de ordenador que sepamos manejar, 

idiomas...  
Esther Sirvent Gómez 



PORTALES DE EMPLEO 

 
Infojobs.net 

Búsqueda de Empleo 2.0 

 
Esther Sirvent Gómez 



PORTALES DE EMPLEO 

 
Infojobs.net 

Búsqueda de Empleo 2.0 

 
Esther Sirvent Gómez 



PORTALES DE EMPLEO 

 
Infojobs.net 

Búsqueda de Empleo 2.0 

 
Esther Sirvent Gómez 



PORTALES DE EMPLEO 

 

Otras funciones 

 

 

Búsqueda de Empleo 2.0 

 
   

 

 

 Idiomas 
 

Se trata de certificar el nivel que tienes para que 

las empresas puedan tener esta información, 

además de diversas aptitudes de tí mismo que 

pueden hacerte ganar puntos a la hora de la 

selección.   Existen varios tipos:   
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Test de personalidad profesional 
 

Con ello pretenden extraer tus puntos fuertes. Su 

precio es de 2,95€. 

  

El test de evaluación se realiza a través de 

ADVanced Insights®. 

 
Esther Sirvent Gómez 



PORTALES DE EMPLEO 

 

Otras funciones 

 

 

Búsqueda de  Empleo 2.0 

 
   

 

 

Test de Psicotécnico 
 
Se trata de un test psicotécnico online, en el que se 

certifica tus competencias a través de series de 

lógica y razonamiento. Cuesta  10 euros.   
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Test de Alemán 
 
Test de español 
 
Test de inglés 
 
Con ello puedes saber tú nivel de inglés. 
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Y el siguiente paso es poner nuestro 
currículum en texto. 
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Agregar la foto 
- Se recomienda que sea con fondo en blanco con 

un tamaño de 400x400 y un peso de 150kb. Si la 

fotografía no tiene estas proporciones no os va a 

permitir subirla. 

- Y además es importante que en la foto sonriamos.  

esto da muy buena impresión.   
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Vamos a comprobar como va quedando nuestro 

currículum en Infojobs: 

 

- Si tenemos algún error 

- Si hemos puesto lo que nosotros queríamos 

- O queremos modificar algo...   
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FUNCIÓN IMPORTANTE 
  

- En Infojobs puedes saber 

cuantas veces han visitado tu 

currículum vitae 

 

- Y cuántas veces apareces en 

los motoros de búsqueda y 

con qué palabra. 
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Mis candidaturas 
- Una de las funcionalides más importantes 

porque nos permite observar cada 

movimiento del proceso de selección. 

 

¿De qué nos informa? 
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- Si la empresa ha gestionado CV's. 

- Si ha leído tu CV. 

- Si continuamos en el proceso de selección ( 

porque te lo especifica en la parte derecha) 

- Y en qué momento lo ha hecho: hace un 

mes, hace una semana... 
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Aspecto negativo: en ocasiones los 

procesos de selección se hacen eternos. 

 

 
Aspecto positivo: podemos ir viendo los 

pasos que van dando las empresas. 
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Infojobs Trends 
 

Es un buscador para poder conocer y 

comparar salariales a través de la búsqueda 

de determinados términos relacionados con 

el empleo. 
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Y en el caso de que busques cualquier curso, aquí 

tienes esta parte de Infojobs enfocada a la 

formación. 

 
http://formacion.infojobs.net 
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¿Cómo buscamos empleo? 
 

- Palabras clave. 

- Provincia en que la quieras trabajar. 

- Y categoría ( ej: Administración Pública) 
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 - La fecha de la oferta 

- El nombre de la empresa: en ocasiones nos 

proporcionarán información sobre la empresa, 

aunque muy breve, y en otras aparecerá la ETT que 

se encarga del proceso de selección. 

- La ubicación de la empresa. 

- La descripción de la oferta. 

- Los requisitos que nos piden. 

- Y el tipo de contrato. 
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Oferta de empleo 
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Cuando hagas clic en Incribirte a la oferta 
de empleo, te llegará a tu correo un 

mensaje como este: 
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Aplicación móvil 

PORTALES DE EMPLEO 

 

 

 

Búsqueda de Empleo 2.0 

 
   

 

 

 

 
http://apps.trabajo.infojobs.net/ 
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- Es la segunda web de empleo en España por 

número de visitas 
 

- Su diseño y funcionalidades no tienen nada que 

envidiar a Infojobs, pero su repertorio de ofertas es 

considerablemente menor 
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Registro 

 

Tenemos que irnos a la opción:   

 
“Alta de candidato gratis” 
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De nuevo nos piden nuestros datos personales 
 
- Usuario ( nick para poder entrar en vuestra 

cuenta) 

- Email 
- Contraseña 
- Nombre 
- Apellidos    
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Nos quedan dos partes más: 
 

- Si queremos recibir notificaciones y la 
privacidad. 
- Control antispam 
 
Después aceptamos y a continuación os enviarán un 

e-mail con vuestro usuario y contraseña. 
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Debemos rellenar todos los datos. 

- Datos personales 

- Experiencia 

- Formación 

- Idiomas 

- Informática 

- Otros datos 

- Carta de presentación 
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Añadir competencias 
Una o dos palabras que definan qué es lo que sabes 

hacer. Son palabras clave que te definen como 

profesional. 

 

Ejemplo: Flexibilidad, capacidad de decisión, 

creatividad... 
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Configuración 

- Datos de acceso: por si queremos 

modificarlos. 

- Notificación de ofertas por e-mail: por si 

queremos añadir otros criterios de 

búsqueda. 

- Cuenta 
- Baja: en el caso de que queramos eliminar 

nuestra cuenta. 
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1. ¿Qué estás buscando? 
 
2. ¿Dónde? 
 
3. ¿En qué área? 
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Formación 

 

 

Búsqueda de Empleo 2.0 

 
   

 

 

 

 

 
Esther Sirvent Gómez 



Blog de Infoempleo 

PORTALES DE EMPLEO 

 

 

 

Búsqueda de Empleo 2.0 

 
   

 

 

 

 

 
Esther Sirvent Gómez 



PORTALES DE EMPLEO 

 

 

 

Búsqueda de Empleo 2.0 

 
Esther Sirvent Gómez 



PORTALES DE EMPLEO 

 

Aspectos positivos 

- Facilidad en el uso de la web 

 

- Simplificación del proceso de búsqueda. 

 

- Buena reputación online 

 

- Gran potencial 

Búsqueda de Empleo 2.0 

 
    

 

 

 
Esther Sirvent Gómez 



PORTALES DE EMPLEO 

 

Primeros pasos 
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Registro 

Arriba en la parte derecha ir a 

 
INSERTAR TU CV. 

 

En esta opción nos registramos como en Infojob 

e Infoempleo. 
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Rellenar datos 

 

 

Búsqueda de Empleo 2.0 

 
 
 
 

 

 
Esther Sirvent Gómez 



PORTALES DE EMPLEO 

 

Crear Currículum   

 

 

Búsqueda de Empleo 2.0 

 
 
 
 

 

 
Esther Sirvent Gómez 



PORTALES DE EMPLEO 

 

Crear currículum 

 

 

Búsqueda de Empleo 2.0 

Consejos de Laboris. 
Es importante tenerlos 
en cuenta. 
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Volvemos a INICIO y hacemos clic en BUSCAR OFERTAS 
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Tu Cuenta 
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¡Gracias! ;) 

 
 

Twitter: @Esther_Sirvent 

Email: esther.sirvent.gomez@gmail.com 

 


